
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
➢ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ 
➢ การย่ืนคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
➢ การลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อดูแลเด็กแรกเกิด 
➢ การยื่นคําขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณ ี
➢ ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวผู้แสดงความสามารถ 

 
 

 
 

 
สำนักปลัด เทศบาลตำบลชำราก 

โทรศัพท์. 039-510931 โทรสาร.039-510932 
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      สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ         สัญลักษณ์คนพิการ         สัญลักษณ์เอดส์โลก       สัญลักษณ์เด็กแรกเกิด 

คู่มือการปฏิบัติงานสวัสดิการสังคม 

http://www.chamraktrat.go.th/


คำนำ 
 

 งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัด เทศบาลตำบลชำราก มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ
ผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตเทศบาลตำบลชำราก และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาท
หน้าที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับ
เงินเบี้ยความพิการ และรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับ
บุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. ๒๕๕๒ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่  4) พ.ศ. 2562 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. ๒๕๕๓ และ
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562  

 ดังนั้ น  เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบั ติ  
ที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว งานสวัสดิการสังคม 
สำนักปลัด เทศบาลตำบลชำราก จึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  การ
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นคำร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ การรับลงทะเบียน
โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด การยื่นคําขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตาม
ประเพณี การออกใบรับแจ้งของผู้ประสงค์จะแสดงความสามารถในพ้ืนที่ และการขอรับความประสงค์จะแสดง
ความสามารถตามพระราชบัญญัติครบคุมการขอทาน พ.ศ. ๒๕๕๙ ขึ้น เทศบาลตำบลชำราก หวังเป็นอย่างยิ่งว่า
คูม่ือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ประชาชนทั่วไปหรือผู้มาติดต่อราชการตามภารกิจต่างๆ มีความเข้าใจที่ถูกต้อง
ถึงสิทธิพึงได้รับบริการ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าว
และประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
 
 
 
                                                               งานสวัสดิการสังคม 
                                                                    สำนักปลัด เทศบาลตำบลชำราก 
 

  
 

 

 

 

 



****งานสวัสดิการสังคม**** 

มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
 

✓ การสงเคราะห์ประชาชนผู้ทุกข์ยากขาดแคลน ไร้ที่พ่ึง ผู้ประสบภัยพิบัติต่างๆ และผู้สูงอายุ 
✓ การสงเคราะห์ครอบครัวและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการดำเนินชีวิตในครอบครัว 
✓ การให้คำปรึกษา แนะนำ ในดา้นสังคมสงเคราะห์แก่ผู้มาขอรับบริการ 
✓ การประสานและร่วมมือกับหน่วยงานอ่ืนๆ ทีเ่กีย่วข้องเพ่ือการสังคมสงเคราะห์และ 

งานส่งเสริมสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน 
✓ การสอดส่อง ดูแล ช่วยเหลือเด็กและเยาวชนที่ประพฤติตนไม่เหมาะสมแก่วัย 
✓ ให้คำปรึกษา แนะนำ แก่เด็กและเยาวชนซึ่งมีปัญหาในดา้นต่าง ๆ 
✓ การสงเคราะห์เด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุ ที่ครอบครัวประสบปัญหาความเดือดร้อนในด้านต่าง ๆ 
✓ การสงเคราะห์ผู้พิการทุพพลภาพ 
✓ การสนับสนุนดูแลการดำเนินงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
✓ ออกเอกสารผู้ประสงค์จะแสดงความสามารถตาม พรบ. ควบคุมขอทาน พ.ศ.2559 
✓ การรบัใบแจ้งของผู้ประสงค์จะแสดงความสามารถตามพระราชบัญญัติควบคุมการขอทาน พ.ศ. ๒๕๕๙ 
✓ การรับขึ้นทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
✓ การรับแบบคําขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
✓ การสำรวจข้อมูลชุมชน  ส่งเสริมการจัดตั้งและเลือกตั้งคณะกรรมการชุมชน  สนับสนุนการรวมกลุ่ม/

องค์กรชุมชน เพ่ือให้มีส่วนร่วมในการพัฒนา ปรับปรุง แก้ไขปัญหาในชุมชนของตนเอง 
✓ การฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน 
✓ การจัดระเบียบชุมชน 
✓ การดำเนินการพัฒนาชุมชน ทั้งทางด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษา การอนามัยสุขาภิบาล 

และสิ่งแวดล้อม 
✓ การเสริมสร้างองค์กรชุมชนให้เข้มแข็ง สร้างเครือข่ายองค์กรชุมชน 
✓ การดูแลการบริหารการจัดการกองทุนชุมชนเมือง 
✓ การส่งเสริมอาชีพเสริมสร้างรายได้แก่ประชาชน 
✓ การสนับสนุนส่งเสริมการจัดตั้งกองทุนสวัสดิการชุมชน 

 
 



คุณสมบัตขิองผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 

1) มีสัญชาติไทย 
2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลชำราก (ตามทะเบียนบ้าน) 
3) เป็นผู้ที่มอีายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป  
4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ 
รฐัวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
 (ก) ผู้รับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรอืเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
 (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจํา หรือผลประโยชน์ตอบ
แทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจํา 
บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอืน่ตามมติคณะรัฐมนตรี” 

 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ 
เทศบาลตำบลชำราก จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่เทศบาลตำบลชำราก อีกครั้ง
หนึ่งภายในเดือนมกราคม - พฤศจิกายน ของทุกปีเพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ต่อเนื่อง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



ขัน้ตอนการขึ้นทะเบียนเพือ่รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
*************************************** 

 
เอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
✓ บตัรประจำตัวประชาชน หรอืบัตรอ่ืนทีอ่อกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  
✓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง  
✓ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร 
 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอ 
รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ เทศบาลตำบลชำราก พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
ประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
 
การได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน
อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได”หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น 
ขึ้นไปเรื่อยๆ โดยเริ่มต้ังแต่อายุ 60 ปี  

 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ (แบบข้ันบันได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 
ขั้นที ่1 60 – 69 ป ี 600 
ขั้นที ่2 70 – 79 ป ี 700 
ขั้นที ่3 80 – 89 ป ี 800 

ขั้นที ่4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1) ตาย 
2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อเทศบาลตำบลชำราก 

 
 
 
 
 
 
 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
 

1) มสีัญชาติไทย 
2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลชำราก (ตามทะเบียนบ้าน) 
3) มีบัตรประจำตวัคนพิการตามกฎหมาย ว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคน
พิการ 
4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่เทศบาลตำบลชำราก 
จะต้องมาขึน้ทะเบียนที่ เทศบาลตำบลชำรากอีกครั้งหนึ่งเพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพือ่รับเงินเบี้ยความพิการ 
*************************************** 

 
เอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอลงทะเบียนเบี้ยความพิการ 
✓ บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
✓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง  
✓ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร 
 

หมายเหตุ : ในกรณคีนพิการที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอ 
รับเบี้ยความพิการได้  โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ เทศบาลตำบลชำราก พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
ประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
 
ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

1) ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
2) ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดตราด 

หรือที ่เทศบาลตำบลชำราก โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 2.1) เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
 2.2) รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 

 2.3) ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
 2.4) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 
 2.5) ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ใช้บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้านฉบับจริงของผู้ดูแลคนพิการ  
 
การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดตราด หรือที ่เทศบาลตำบลชำราก โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1) บัตรประจำตัวคนพิการ 
2) รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
3) บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านคนพิการฉบับจริง 
4) หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล) ใช้บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้านผู้ดูแลผู้พิการ 

 
การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยความพิการ 

1) ตาย 
2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการเป็นหนังสือต่อเทศบาลตำบลชำราก 

 



การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
*************************************** 

 
กรมบัญชีกลาง จะดำเนินการเบิก - จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียน ไว้แล้ว โดยจะ

โอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามท่ีผู้สูงอายุและคนพิการได้แจ้งความประสงค์ไว้ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
กรณีรับเงินสด กรมบัญชีกลางจะโอนเข้าบัญชีธนาคารของเทศบาลตำบลชำราก และเทศบาลตำบลชำราก

จะเบิกเงินสดมาจ่ายให้ผู้สูงอายุและคนพิการในวันที่ 8 ของทุกเดือน 
 
หมายเหตุ : กำหนดการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพกรณีรับเงินสดและโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร ภายในวันที่  8 และ 10  
ของเดือน (กรณีตรงกับวันหยุดราชการจะจ่ายในวันทำการก่อนวันหยุดนั้น) 

 
 

วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอาย ุ
*************************************** 

 
การนับอายุว่าจะอยู่ในขัน้ที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านัน้ เช่น  

1) นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2485 ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 นาง ก. จะอายุ 80 ปี 
หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 800 บาท ในเดือน ตุลาคม 2565 
(งบประมาณปี 2566)  
2) นาง ข. เกิด 3 ตุลาคม 2485 ณ วันที ่30 กันยายน 2565 นาง ข. จะอายุ 79 ปี  
หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

การนับรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตลุาคม - 30 กันยายน   เช่น 
ปีงบประมาณ 2564  จะเริม่ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564 
ปีงบประมาณ 2565  จะเริม่ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2564 - 30 กันยายน 2565 
 



ขั้นตอนการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

1) ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย  
สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  

2) ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขต เทศบาลตำบลชำราก 
3) การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่สำนักปลัด โดยนำหลักฐานมาเพ่ือ

ประกอบการยืน่ดังนี้ 
 3.1) ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

 3.2) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 
 3.3) ทะเบียนบ้านฉบับจริง  

4) กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้
อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 

5) กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการได้
ทัง้หมด 

6) กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไป
อยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง 
ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่
ย้ายภูมิลำเนาเท่านั้น 

7) กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง 
แจ้งให้ เทศบาลตำบลชำรากทราบภายใน 7 วัน  

 
 

 
 
 
 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs เท่านั้น 
หากระบุว่าป่วยเปน็ HIV หรือภมูิคุ้มกันบกพร่อง จะไมเ่ข้า

หลักเกณฑ์การรบัเงินสงเคราะห ์
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

 
 

 



เด็กแรกเกิดที่มีสทิธิ์ได้รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีคุณสมบัติ ดังนี ้
1) มีสัญชาติไทย 
2) เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไปจนอายุครบ 6 ปี 
3) ต้องไม่เป็นผู้ได้รับเงินช่วยเหลือในการเลี้ยงดูบุตร * จากหน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ หรืออยู่ใน

ความอุปการะของหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน 
4) ต้องอาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรืออยู่กับบิดาและมารดาที่ถือบัตรสวัสดิการ

แห่งรัฐ หรืออยู่กับมารดาถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐโดยไม่ปรากฏบิดา หรืออยู่กับบิดาที่ชอบด้วยกฎหมายถือบัตร
สวัสดิการแห่งรัฐและไม่ปรากฏมารดา 

 
ผู้ปกครองที่มีสิทธิล์งทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีคุณสมบัติ ดังนี ้

1) มีสัญชาติไทย 
2) เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะเพ่ือเลี้ยงดูอย่างบุตร 
3) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4) อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย คือ รายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี 

 
เอกสารประกอบการลงทะเบียน 

1) แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3) บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4) สำเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
5) สำเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะหน้าที่ปรากฏชื่อหญิงตั้งครรภ์) 
6) สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
7) สำเนาหน้าแรกของสมุดบัญชีเงินฝากของผู้ที่จะขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (ประเภท

บัญชีออมทรัพย์ สะสมทรัพย์ เผื่อเรียก) ของธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารออมสิน หรือธนาคารเพ่ือการเกษตร
และสหกรณ์การเกษตร  

 



การยื่นคําขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
 

ช่วยเหลือเป็นเงินในการจัดการศพผู้สูงอายุ รายละ 3,000 บาท (สามพันบาทถ้วน) โอนเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคารของผู้มีสิทธิ์รับเงิน โดยผู้รับผิดชอบจัดการศพยื่นคำขอภายใน 6 เดือน นับตั้งแต่วันที่ออกมรณบัตร 

 
คุณสมบัติผู้สูงอายุ (ที่เสียชีวิต) 

1) อายุเกิน 60 ปีขึ้นไป 
2) สัญชาติไทย 
3) มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
4) กรณีไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (ข้อ3) ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
    - รายได้ทั้งหมด ไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคนต่อปี 
    - สินทรัพย์ทางการเงินทั้งหมดรวมกัน ไม่เกิน 100,000 บาท เช่น รถยนต์ รถจักรยานยนต์ เงิน

ฝากธนาคาร สลากออมสิน สลาก ธ.ก.ส. เป็นต้น 
    - ไม่เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในบ้านและที่ดิน เกิน 1 ไร่ 
 

เอกสารประกอบ 
1) สำเนาใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ 
2) สำเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ 
3) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำขอฯ 
4) สำเนาสมุดบัญชีธนาคารของผู้ยื่นคำขอฯ 
5) แบบคำขอรับเงินค่าทำศพ และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพ (ศพส.01) 
6) แบบรับรอง (ศพส.02) กรณีผู้สูงอายุมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตร

สวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน 
 
การอนุมัติจ่ายเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี 

๑) กรุงเทพมหานคร ให้ผู้อํานวยการเขตเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ 
๒) จังหวัดอ่ืน ให้พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ 

 



ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวผู้แสดงความสามารถ 
 

 
 

 
 
 

 
 



 
 
ผู้แสดงความสามารถประสงค์จะขอมีบัตรประจำตวัผู้แสดงความสามารถ เตรียมเอกสารที่ใช้
ดังนี ้

1) เอกสารอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 
    ก) บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ 
    ข) สูติบัตรสำหรับบุคคล อายุต่ำกว่า 7 ปี 
    ค) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบที่กรมการปกครองกำหนด 

2) รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป)  
3) หลักฐานที่แสดงว่ามีความสามารถ เช่น หนังสือรับรองการอบรม ประกาศนียบัตร หรือรางวัลที่ได้รับ

จากการแสดงความสามารถ หรือสิ่งอื่นใด (ถ้ามี) 
 
เจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบเอกสารให้เรียบร้อย และให้ผู้แสดงความสามารถกรอกรายละเอียดใน
แบบคำขอมีบัตรประจำตัวผู้แสดงความสามารถ 

ส่วนกลาง ศูนยค์ุ้มครองคนไร้ที่พ่ึง กรุงเทพมหานคร (บ้านมิตรไมตรี) 
ส่วนภูมภิาค สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงมนุษย์จังหวัด  ทุกจงัหวัด 

 



ผู้ขอมีบัตรต้องแสดงความสามารถต่อหน้าเจ้าหน้าที่หรือคณะบุคคลที่ได้รับมอบหมาย 
ควรพิจารณาจากความไพเราะ ความงดงามหรือ ความสามารถในการแสดงนั้นๆ ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจ

ของผู้ได้รับมอบหมาย เห็นควรออกบัตร ดำเนินการออกบัตรให้แล้วเสร็จภายใน 7 วัน หากไม่เห็นควรออก
บัตร ให้แนะนำผู้แสดง ความสามารถพัฒนาความสามารถมากขึ้น แล้วกลับมาแสดงใหม่ ในภายหลังได้    
 
ผู้แสดงความสามารถได้รับบัตรแล้ว เมื่อจะไปแสดงที่ใด ก็ให้แจ้งแก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นในเขต
พื้นที่นั้น 

1) นายก อบต. สำหรับในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล 
2) นายกเทศมนตรีสำหรับในเขตเทศบาล 
3) นายกเมืองพัทยา สำหรับในเขตเมืองพัทยา 
4) ผู้ว่า กทม. สำหรับในเขต กทม. 
5) ผู้บริหารท้องถิ่น หรือหัวหน้าของคณะผู้บริหารท้องถิ่นสำหรับใน             เขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ที่มีกฎหมายจัดตั้งแต่มิใช่ องค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 
เอกสารสำหรับพนักงานท้องถิ่น 

1) แบบใบแจง้ของผู้ประสงค์จะแสดงความสามารถตาม พ.ร.บ.ควบคุมการขอทาน พ.ศ.2559 
2) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจจากผู้แสดงความสามารถ) 
3) ใบรับแจ้งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 


